Temeljem €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26 dalje u tekstu: Zakon

0 javnoj nabavi), ¢lanka 31. Zakona o audiovizualnim djelatnostima (NN 61/18, 114/22 i 123/24 dalje
u tekstu: Zakon o audiovizualnim djelatnostima) te clanka 19. i €lanka 49. Statuta Hrvatskog

audiovizualnog centra, Upravni odbor Hrvatskog audiovizualnog centra u 6. sazivu na 50. sjednici
Upravnog odbora odrZanoj 8. listopada 2026. donosi:

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba, usluga i
radova koje Ce se za potrebe Hrvatskog audiovizualnog centra, Trg J. J. Strossmayera 4, Zagreb
(dalje u tekstu: Centar ili Narucitelj) provoditi do vrijednosti pragova za primjenu javne nabave.

Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znaenje upotrebljavaju se
neutralno i odnose se jednako i na muski i Zenski spol.

Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovarajuéi nain primjenjuju se pojmovi
propisani Zakonom o javnoj nabavi.

U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, Centar je obvezan
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u
daljnjem tekstu: PDV)

Prilikom provodenja postupka nabave prema ovom Pravilniku Centar je obvezan postovati
temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: natelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga, kao i na&ela koja proizlaze iz
navedenih nacela (nacelo trZiSnog natjecanja, naéelo jednakog tretmana, nafelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i naéelo transparentnosti).

U provedbi postupka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se moguénost
primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstva koja nisu elektroni¢ka te njihova
kombinacija ukoliko je potrebno.

Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul jednostavna
nabava, odnosno elektronicka posta Centra.

Mogucnost primjene elektronitke komunikacije podrazumijeva komunikaciju elektroni¢kim
putem u svim fazama postupka, uklju¢ujuéi i podno$enje ponuda.
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DEFINICUE | POJMOVI

Clanak 2.
Javni narucitelj je, u smislu ¢lanka 6. Zakona o javnoj nabavi, Centar.
Jednostavna nabava je nabava (ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a)
* manja od 50.000,00 EUR za postupke nabave roba i usluga
* manja od 100.000,00 EUR za postupke nabave radova.

Ovlastene osobe za planiranje i provodenje postupka nabave su radnici Centra zaposleni u
Sluzbi za racunovodstvo i financije.

Plan nabave je akt koji se donosi za svaku kalendarsku godinu u skladu s odredbama Pravilnika
o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi i
opcenito vaZe¢im propisima o javnoj nabavi, a donosi ga i potpisuje ravnatelj Centra. Plan
nabave se po potrebi izmjenjuje ili nadopunjuje. U Plan nabave unose se predmeti nabave ¢ija
je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR u koju vrijednost nije uracunat PDV.

Procijenjena vrijednost nabave je ukupni iznos vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a.

PREDMET NABAVE | PLAN NABAVE

Clanak 3.

Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka jednostavne
nabave, ako je primjenjivo. Izratunavanje vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Svi predmeti nabave za koje Centar planira provesti postupke nabave u tekucoj godini moraju
biti navedeni u Planu nabave Centra.

IZUZECA OD PROVODENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

e ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima,

» ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeZniCke i
odvjetnic¢ke usluge, pristojbe i naknade te sli¢no),

* nabavu knjiga, stru€ne literature, asopisa, savjetovanja,

» troSkove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao $to su troSkovi reprezentacije,



trodkovi kotizacije, troskovi ¢lanarina, usluge obrazovanja i struénog osposobljavanja,
tehnicki pregledi, cestarine, karti¢na placanja i sliéne troskove,

* troSkove vezano uz organizaciju sluzbenih putovanja u zemlji i inozemstvu,

* ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

€lanak 5.

(1) Razine jednostavne nabave su:

VI.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR
jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 EUR odnosno 100.000,00 EUR

SUKOB INTERESA
€lanak 6.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje trZi$nog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Gospodarskim subjektom s kojim Narucitelj moZe biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Predstavnici Narucitelja koji sudjeluju u bilo kojoj jednostavnoj nabavi duzni su odmah prijaviti
moguci sukob interesa, a za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR,
predstavnici Narucitelja su obvezni prije poletka rada u postupku jednostavne nabave
potpisati izjavu o sukobu interesa te ju aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda za
pojedini postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 EUR
navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Naruéitelja u sukobu interesa ili
navesti da takvi subjekti ne postoje.

Predstavnik Narucitelja koji nije ujedno i ravnatelj Centra obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka
nabave te o tome obavijestiti ravnatelja.

Ravnatelj osigurava da predstavnik Narucitelja prestane sa svim aktivnostima u postupku
nabave, bez odgadanja odreduje drugu osobu predstavnikom Narucitelja koji preuzima
njegove aktivnosti te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava
daljnji tijek istog postupka.

-B)-
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VII.

(1)

(2)

(1)

(1)
(2)

(1)

(2)

(3)

U slucaju sukoba interesa ravnatelja Centra, kao i u slufaju sukoba interesa ostalih
predstavnika Narucitelja Cije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije mogucée ili se
izuzimanjem ne moZe odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude
ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak nabave.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD
15.000,00 EUR

Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 EUR, provodi se
izdavanjem narudzbenice temeljem jedne ponude koja je prethodno zatraZzena elektroni¢kim
putem.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o: izdavatelju narudzbenice, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu - dobavljacu.

Clanak 8.

Iznimno od ¢lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika:
- ravnatelj Centra moZe bez izdavanja narudzbenice, direktnim pla¢anjem vrsiti nabavu
robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova do iznosa od 3.000,00 EUR
- radnici mogu uz odobrenje ravnatelja Centra bez izdavanja narudzbenice, direktnim
pla¢anjem vrsiti nabavu robe, usluga, provedbe projektnih natjedaja i radova do iznosa
od 3.000,00 EUR. Za navedenu nabavu radniku se moZe izdati gotovinski predujam iz
blagajne.

€lanak 9.

Za nabavu usluga iz €lanka 7. stavka 1. umjesto izdavanja narudZbenice moZze se sklopiti ugovor.

Sklapanje ugovora je obvezno u slu¢ajevima kada se nabavljaju intelektualne i osobne usluge.

€lanak 10.

Ravnatelj donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 10.000,00 EUR, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR, koja se sastoji od:
naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave, podataka o osobama koje provode
postupak (€lanovima komisije) te ostalih podataka prema potrebi.

Nakon 3to se postupak pokrene odlukom iz prethodnog stavka, Narucitelj $alje poziv na dostavu
ponuda na adrese najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- ako u prethodnom postupku jednostavne nabave nije pristigla nijedna valjana ponuda,
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ili

sl



drugih opravdanih razloga ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvijetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje
za obavljanje poslova

- kada je to potrebno zbog odriavanja i/ili nadogradnje postojeéih programskih rjedenja
obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina

- provodenja aktivnosti potrebnih za provedbu Nacionalnog programa promicanja
audiovizualnog stvaralastva

- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po odluci
Narucitelja.

(4) U slucaju iz prethodnog stavka ne donosi se odluka iz stavka 1. ovog €lanka te se ne provodi
postupak pregleda i ocjenjivanja ponuda i ne donosi odluka o odabiru, ve¢ se sukladno
zaprimljenoj ponudi izdaje narudzbenica odnosno sklapa ugovor.

(5) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave u kojem je pristigla ponuda koja udovoljava
uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda, Narucitelj izraduje Odluku o odabiru najpovoljnije ponude,
a Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda se izraduje u slu¢aju kad su pristigle dvije ili vi$e

ponuda.
VIIl.  POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR
€lanak 11.
(1) Postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00

EUR provode se putem Modula jednostavna nabava EOJN RH.

(2) Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR, a jednake ili manje
od 25.000,00 EUR, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000. 00 EUR,
a jednake ili manje od 45.000,00 EUR, Narucitelj 3alje poziv na dostavu ponuda na vise adresa
gospodarskih subjekata putem Modula jednostavna nabava EOJN RH ili ga javno objavljuje u
Modulu jednostavna nabava EOJN RH te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

(3) Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR, a jednake ili manje
od 50.000,00 EUR, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000. 00 EUR,
a jednake ili manje od 100.000,00 EUR, Narucitelj javno objavljuje poziv na dostavu ponuda u
Modulu jednostavna nabava EOJN RH te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

(4) Iznimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave iz stavka 3. ovog ¢lanka
putem javne objave u Modulu jednostavna nabava EOJN RH, ve¢ ga provodi slanjem poziva na
dostavu ponuda putem EOJN RH na adresu jednog ili vise gospodarskih subjekata:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno
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izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt,
3. ako je to nuino radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlaZzu u objavi u Modulu jednostavna nabava EOJN RH.

IX. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje sljedecée podatke:
1. naziv, OIB, adresu i dr. podatke o Narucitelju
2. kontakt osobu, njezin broj telefona i adresu elektronitke poSte putem koje se mogu dobiti
dodatne informacije/postaviti pitanja u vezi Poziva na podnosenje ponuda i/ili predmeta

nabave

3. predmet nabave, njegov opis i tehnicke specifikacije te posebne uvjete i zahtjeve (ako je
potrebno)

4, procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a

5. uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekti trebaju ispuniti (uvjeti sposobnosti, ako je
potrebno)

6. kriterij za odabir ponude

7. rok za dostavu ponude i rok valjanosti ponude

8. nacin dostave ponude

9. adresu na koju se ponuda dostavlja (ako se ponuda dostavlja postom) odnosno adresu

elektroniCke poSte za dostavu ponude

10. mijesto izvrienja i rok

11. ostale bitne podatke i uvjete narudzbe/ugovora (ako je potrebno)

12. podatke o pravnoj zastiti (za postupke jednostavne nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR)

13. datum objave poziva u Modulu jednostavna nabava EOIN RH (za postupke jednostavne
nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 EUR).

(2) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je naruditelj postavio te ne smije
pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Opis predmeta nabave sadrii tehnicke specifikacije te se, ako je potrebno, nadopunjava
dodatnom dokumentacijom.

(4) Pri odredivanju rokova za dostavu ponude Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta

-6-



(5)
(6)

(7)

(1)

(2)

(3)

(4)

nabave. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 (pet) dana od dana dostave/objavljivanja
Poziva na podnoSenje ponuda.

U slucaju iznimne Zurnosti, rok naveden u prethodnom stavku ovoga €lanka moize se skratiti.

Poziv na dostavu ponuda moZe sadrzavati podatke o traZenim jamstvima, uvjete sposobnosti
ponuditelja te razloge za isklju¢enje ponuditelja. Na sredstva, vrste i visinu jamstva, moguce
uvjete sposobnosti te razloge za iskljuenje odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu i ta jezi¢na
verzija predstavlja isklju¢ivo vjerodostojan tekst. Iznimno, poziv na dostavu ponuda ili njegov
dio, osim na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu, moZe se izraditi i na nekom drugom sluzbenom
jeziku Europske unije.

€lanak 13.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe zahtijevati dodatna obja3njenja ili
izmjene vezane za Poziv na dostavu ponuda.

Upiti vezani za Poziv na dostavu ponuda dostavljaju se na adresu elektronitke poste osoba
odredenih za kontakt u Pozivu na dostavu ponuda.

Ako je Naruditelj tijekom roka za dostavu ponuda izmijenio Poziv na dostavu ponuda, primjereno
¢e produziti rok za dostavu ponude.

Sva objasnjenja i izmjene vezane uz Poziv na dostavu ponuda Naruditelj ¢e dostaviti
gospodarskim subjektima na isti nacin na koji je dostavljen Poziv na dostavu ponuda.

UVIJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

€lanak 14.

(1) U Pozivu na podno3enje ponuda mogu se odrediti osnove za iskljucenje i uvjeti sposobnosti

(1)

(2)

gospodarskih subjekata te traZiti jamstva razmjerno slozenosti predmeta nabave i njegovoj
procijenjenoj vrijednosti.

Clanak 15.

U Pozivu na podnosenje ponuda mogu se od gospodarskih subjekata traZiti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora odnosno okvirnog sporazuma

jamstvo za povrat predujma (avansa)

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

ol Eall el

Trazena jamstva mogu biti izdana u obliku instrumenata kao $to su bankarska garancija,
zaduZnica, mjenica, nov¢ani polog i dr.



Xl.

(1)
(2)

Xil.

(1)

()

(3)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

(3)

KRITERH ZA ODABIR PONUDE

€lanak 16.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrdenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

ODABIR PONUDE

€lanak 17.

U postupku nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 10.000,00 EUR postupak pregleda i
ocjenjivanja ponuda obavlja komisija u sastavu od tri ¢lana, od kojih je najmanje jedan
predstavnik odjela za Cije potrebe se nabava obavlja.

Otvaranje ponuda nije javno.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

U zapisniku ¢e se izvrsiti rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude te
predloZiti ravnatelju odnosno Upravnom odboru odabir najpovoljnije ponude ili predloZiti
ravnatelju ponistenje postupka nabave. Zapisnik potpisuju ¢lanovi komisije iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima, pod uvjetom da je ponudena cijena u okviru osiguranih sredstava za predmetnu
nabavu.

Podaci o ponudama i ponuditeljima su tajni do odabira. Nakon izvrienog odabira, gospodarskim
subjektima koji su sudjelovali u postupku dostavit ¢e se obavijest o izvrSenom odabiru.

Centar zadrZava pravo ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez
posebnog pisanog obrazloZenja.

€lanak 18.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 10.000,00 EUR, sukladno
rezultatu pregleda i ocjene ponuda, donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi ravnatelj, odnosno
Upravni odbor ako se radi o nabavi sredstava za rad ili imovine Centra iz €lanka 7. stavka 1. i
¢lanka 8. stavka 1. Statuta Centra, izuzev nabave sredstava za provedbu Nacionalnog programa
promicanja audiovizualnog stvaralastva.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrii:
podatke o Narucitelju,
predmet nabave,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,



- razloge odbijanja ponuda,
- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(4)  Odabirom ponude stjecu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim ponuditeljem
odnosno za izdavanje narudzbenice.

Xilll.  ZURNA NABAVA

Clanak 19.

(1) U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Narucitelja i neovisnog od njegove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbjeci, Narucitelj jednostavnu nabavu, bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave, provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne
ponude.

Xlll. PRAVNA ZASTITA

Clanak 19.

(1) Na postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR nije
dopustena Zalba.

(2) Na postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR dopusteno je
uloZiti prigovor ravnatelju Centra u roku od 5 dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

(3) Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH.

(4) Ravnatelj Centra odnosno odgovorna osoba Naruéitelja ée odluéiti o prigovoru u roku od 8 dana
od njegova zaprimanja, a rieSenje o prigovoru dostavlja se isklju¢ivo putem modula jednostavne
nabave EOJN RH gospodarskom subjektu koji je podnio prigovor.

(5) Centar je duZan u modulu jednostavne nabave EOIN RH evidentirati je li u konkretnom postupku
podnesen prigovor te informaciju je i isti rijeden.

Clanak 20.

(1) Prigovor odgada pravne ucinke Odluke o odabiru ili Odiuke o ponistenju dok se gospodarskom
subjektu ne dostavi RjeSenje o prigovoru.

(2) Narucitelj moZe iznimno zbog Zurnosti u svrhu zaitite javnog interesa ili radi poduzimanja hitnih
mjera, odnosno radi otklanjanja Stete koja se ne bi mogla otkloniti, odlugiti da prigovor nema
odgodni u€inka, Odluka mora sadrZavati obrazloZenje zato prigovor nema odgodni ucinak.



€lanak 21.
(1) Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
(2) Odustanak od prigovora ne mozZe se opozvati.
(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Narucitelja ¢e

obustaviti postupak.

Clanak 22.

(1) Celnik Naruéitelja u postupku po prigovoru moze:
1. obustaviti postupak,

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i
zbog toga sto je izjavljena od neovlastene osobe,

3. odbiti prigovor,

4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku ili postupak.

(2) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

(3) Odluka o prigovoru dostavlja se putem EOJN RH.

XIV. NARUDiBENlCA/UGOVOR
Clanak 23.

(1) Temeljem odabrane ponude Centar moze izraditi narudZbenicu odnosno sklopiti ugovor s
odabranim ponuditeljem.

(2) NarudZbenica obvezno sadrii podatke o: izdavatelju narudZbenice, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plaéanja, gospodarskom subjektu - dobavljacu.

(3) Narudzbenicu potpisuje rukovoditelj odjela za potrebe svog odjela, odnosno ravnatelj Centra za
potrebe Ureda ravnatelja.

(4) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi Sluzba za ra¢unovodstvo i financije.

(5) Sklapanje ugovora je obvezno u slu¢ajevima kada se nabavljaju intelektualne i osobne usluge,
kao i kod stjecanja nefinancijske imovine.
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XV.  REGISTAR UGOVORA

Clanak 24.

(1) SluZba za ratunovodstvo i financije nadleZna je za poslove nabave te vodi i aZurira Registar
ugovora sukladno propisima o javnoj nabavi.

(2) Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave roba, radova ili usluga

pohranjuje se sukladnom propisima o javnoj nabavi i drugim propisima kojima se ureduje
pohrana i Cuvanje dokumenata.

XVI.  PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

€lanak 25.

(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

(3) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka

jednostavne nabave, KLASA: 011-03/24-02/1, URBROJ: 115-01-24-1, od 10. srpnja 2024.
godine.

(4) Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Narutitelja i ¢ini dostupnim u EOJN
RH.

KLASA: 013-03/26-02/1
URBROJ: 115-01-26-1
Zagreb, 8. listopada 2026.

Predsjednik Upravnog odbora

prof.art. Davor Svai¢
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