Natjecaj za radno mjesto Financijski visi strucni savjetnik/ca u Odjelu za financije

Republika Hrvatska

Hrvatski audiovizualni centar

Zagreb

Nova Ves 18

Na temelju ¢1.29. Statuta, ravnatelj Hrvatskog audiovizualnog centra (dalje: Centar) raspisuje:
Natje¢aj za radno mjesto: FINANCIJSKI VISI STRUCNI SAVIETNIK/ica

- 1 izvrsitelj/ica na neodredeno vrijeme, probni rad tri mjeseca
Opis poslova i radnih zadataka:

- koordiniranje racunovodstvenih poslova Odjela za financije,

- koordiniranje popisa osnovnih sredstava, knjigovodstvene evidencije i pra¢enje
stanja,

- kontiranje, razvrstavanje i evidentiranje poslovnih dogadaja po mjestima troska,
projektima i programima,

- priprema podataka i pomaganje pri izradi financijskih izvjestaja,

- pomaganje u pripremi postupaka javne nabave,

- vodenje blagajne ukljucujuci obradu putnih naloga,

- evidentiranje i pracenje stanja osnovnih sredstava,

- izrada racuna i praéenje naplate,

- provodenje kunskih i deviznih plaéanja,

- izrada ostalih izvjeStaja za potrebe Centra,

- evidentiranje poslovnih dogadaja na dnevnoj bazi placanja,

- evidentiranje i pracenje projekata svih odjela Centra,

- u suradnji s rukovoditeljima odjela Centra vrSenje nadzora nad pravilnim i namjenskim trosenjem

sredstava korisnika Cije projekte financira Centar,

- obavljanje ostalih poslova po nalogu rukovoditelja Odjela.

Za svoj rad odgovara: rukovoditelju Odjela.

Uvjeti za obavljanje poslova radnog mjesta:

-zavrsen diplomski sveudilisni studij (ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij) ili
specijalisti¢ki diplomski strucni studij ili ste¢ena VSS prema ranije vaze¢im propisima ekonomske
struke,

-najmanje 4 (Cetiri) godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

-znanje engleskog jezika te osposobljenost za rad na osobnom racunalu.

Za kandidate prijavljene na natjecaj koji ispunjavaju formalne uvjete provest ¢e se testiranje radi
provjere znanja, sposobnosti i vjeStina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta navedenih u
uvjetima natjecaja. Odabrani kandidati ¢e putem maila biti obavijesteni o vremenu i mjestu odrZavanja
testiranja.

Ako kandidat ne pristupi testiranju, smatrat ¢e se da je povukao prijavu.



Uz prijavu kandidati su duzni priloziti:
- Zivotopis,
- dokaz o stru¢nom zvanju (presliku diplome)
- uvjerenje o nekaZnjavanju, izvornik, ne stariji od Sest mjeseci,
- motivacijsko pismo,
- dokaz o drzavljanstvu u preslici,
- dokaz o radnom iskustvu,
- dokaz o poznavanju engleskog jezika.

Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno Zakonu o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji (NN 174/04, 92/05, 02/07, 107/07, 65/09,
137/09, 146/10, 55/11, 140/12, 19/13, 33/13, 148/13, 92/14) duZan je u prijavi na natjecaj pozvati se
na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima. Uz prijavu na
natjecaj duzan je priloziti sve dokaze o ispunjavanju trazenih uvjeta, kao i rjeSenje o priznatom statusu,
odnosno potvrdu o priznatom statusu iz kojeg je vidljivo spomenuto pravo.

Na natjecaj se mogu ravnopravno javiti osobe oba spola, sukladno Zakonu o ravnopravnosti spolova
(NN 82/08, 69/17).

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se razmatrati.

Prijave s dokazima o ispunjavanju natjecajnih uvjeta podnose se zakljuéno s —06. kolovoza 2018. na
adresu:

Hrvatski audiovizualni centar

Nova Ves 18

10000 Zagreb

s naznakom "Za natjecaj za Financijski visi stru¢ni savjetnik/ca u Odjelu za financije”.

Hrvatski audiovizualni centar

Daniel Rafaeli¢, ravnatelj

Zagreb, 28. lipnja 2018.
Klasa: 111-048
Ur.broj: 2619-2018



